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Priloha ¢. 1

OBJEDNAVANI A FAKTURACE SLUZEB LEKTORU
A TLUMOCNIKU

Clanek 1
Objednavani

1. Povéteny pracovnik ICP zasle Google formulaf s vypsanymi kurzy na dany mésic vSem certifikovanym
lektorim a tlumoc¢nikim, ktefi maji zajem o poskytnuti sluzeb na izemi hl. m. Praha.

2. Lektor/tlumo¢nik do stanoveného terminu zvoli terminy kurzd, které mu vyhovuji a odesle formulaf
zpet.

3. Povéteny pracovnik ICP ptitadi kurzy jednotlivym lektorim/tlumoc¢niktim a e-mailem zasle vybranému
lektorovi/tlumoc¢nikovi navrh na zdvaznou objednavku s konkrétnim terminem/terminy.

4. Navrh se stava zavaznym tehdy, kdyZ nejpozdéji do tii pracovnich dnti nasledujicich po dni obdrzeni
této zpravy lektor/tlumocnik kladn€ odpovi na tento e-mail. V piipadé, Ze v tomto ¢asovém obdobi
neodpovi, termin kurzu bude nabidnut jinému zajemci.

5. ObdrZenim potvrzeni od lektora/tlumocnika je mezi nim a ICP uzaviena dil¢i smlouva o dodéani sluzeb.

6. Lektor/tltumocnik, ktery nebyl v daném mésici vybran na zadny kurz, bude e-mailem informovan
pracovnikem ICP.

Aktivita probiha v ramci projektu AIK ICP 25 na integraci cizincii financovaného MV CR v ramci 8 ..
dotac¢niho programu Adaptacné-integracni kurzy 2025 (Rozhodnuti ¢. 2/2025 AIK).
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Clanek 2
Fakturace

1. Po realizaci posledniho kurzu v daném mésici lektor/tlumocnik zasle nejpozdéji do 15. kalendéiniho
dne nasledujiciho mésice jednu fakturu za vSechny objednané sluzby, za které vznikl narok na odménu.

2. Faktura se posila elektronicky finan¢ni manaZerce Zuzan¢ Novakové na emailovou adresu:
z.novakova@icpraha.com. Faktura nemusi byt opatiena podpisem.

3. Faktura musi obsahovat néasledujici nlezitosti:
a) oznaceni projektu AIK ICP 25,
b) data objednanych sluzeb, za které vznikl narok na odmeénu,
c) doporuceny text faktury: "Lektorovani kurzu AIK dne 4.1.2025 v ramci projektu AIK ICP 25",
ptipadné "Tlumoceni kurzu AIK dne 4.1.2025 v ramci projektu AIK ICP 257,
d) odbératel: Integratni centrum Praha o.p.s.; Zitna 1574/51, 110 00 Praha 1; ICO: 242 28 320,
e) splatnost faktury je 20 kalendainich dnti ode dne jejiho vystaveni,
f) posledni faktura v roce musi byt s datem vystaveni do 31.12.2025.

Aktivita probiha v ramci projektu AIK ICP 25 na integraci cizincii financovaného MV CR v ramci ‘. '
dotac¢niho programu Adaptacné-integracni kurzy 2025 (Rozhodnuti ¢. 2/2025 AIK).
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