, INTEGRACNI
MINISTERSTVO VNITRA ‘ CENTRUM

CESKE REPUBLIKY PRAHA

ADAPTACNE INTEGRACNI KURZY
Vitejte v Ceské republice

Priloha €. 1: Objednavani a fakturace sluzeb lektoru
a tlumoénikua pro AIK!

Clanek 1
Objednavani
1. Povéfeny pracovnik ICP zasSle Google formular s vypsanymi kurzy na dany
mésic vSem certifikovanym lektorlm a tlumocénikim, ktefi maji zajem o
poskytnuti sluzeb na uzemi HI. m. Praha.

2. Lektor/tlumoé&nik do stanoveného terminu zvoli terminy kurzu, které mu vyhovuji
a odesle formular zpét.

3. Povérfeny pracovnik ICP podle spravedlivé rotace pfifadi kurzy jednotlivym
lektordm/tlumoc&nikim a telefonicky lektora/tlumocénika oslovi s konkrétnim
terminem.

4, Spravedlivou rotaci je sledovan celkovy pocet odlektorovanych/odtlumocenych
kurz( daného lektora/tlumocnika pouze na uzemi HI. m. Prahy.

5. Telefonicky domluvena sluzba je potvrzena ze strany ICP dil¢i objednavkou,
kterou lektor/tlumocnik obdrzi e-mailem.

6. Lektor/tlumocCnik je povinen ICP potvrdit dil¢i objednavku. UCini tak bez

zbyte€ného odkladu, nejpozdéji vdak do 2 pracovnich dnu ode dne obdrzeni
nabidky. Touto odpovédi se zavazuje dané kurzy lektorovat/tlumocit.

7. Obdrzenim potvrzeni od lektora/tlumocnika je mezi nim a ICP uzaviena dilCi
smlouva o dodani sluzeb.

Clanek 2
Fakturace
1. Po realizaci posledniho kurzu v daném meésici lektor/tlumocnik zasle do
15. kalendarniho dne nasledujiciho mésice jednu fakturu za vSechny objednané
sluzby, za které vznikl narok na odménu.

2. Faktura se posila elektronicky finan€ni manazerce Zuzané Novakové na e-
mailovou adresu: z.novakova@icpraha.com. Faktura nemusi byt opatfena
podpisem.

3. Faktura musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

a. oznacCeni projektu AIK ICP 22,
b. data objednanych sluzeb, za které vznikl narok na odménu,

1 Z davodu vétsi pfehlednosti je v tomto dokumentu prevazné pouzito generické maskulinum, tj. je uzito
podstatnych jmen muzského rodu pro souhrnné oznaceni vSech lidi bez zavislosti na jejich pohlavi.

Aktivita probiha v rdmci projektu AIK ICP 22 na integraci cizincd financovaného

MV CR v rdmci dotatniho programu Adaptacné-integracni kurzy 2022 ‘ ”

(Rozhodnuti €. 5/2022 IC NNO)
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c. doporuCeny text faktury: "Lektorovani kurzu AIK dne 4.1.2022 v ramci
projektu AIK ICP 22", pfipadné "Tlumoc&eni kurzu AIK dne 4.1.2022 v ramci
projektu AIK ICP 22",

d. odbératel: Integraéni centrum Praha o.p.s.; Zitna 1574/51, 110 00 Praha 1;
ICO: 242 28 320,

e. splatnost faktury je 20 kalendarnich dnu ode dne jejiho vystaveni,

f. posledni faktura v roce musi byt s datem vystaveni do 31.12.2022.

4. V pfipadé, Ze lektor/tlumocnik je fyzickou osobou a zaroven platcem DPH nebo
je pravnickou osobou, nelze uzavfit ramcovou smlouvu, a je s ICP uzavirana
dohoda o provedeni prace (dale DPP).




